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Проект «Голос граждан и подотчетность органов местного самоуправления: бюджетный процесс»

720001, г. Бишкек, ул. Уметалиева, 108. Тел. (0312) 97-65-30 (31, 32), факс: 97-65-29, office@dpi.kg, www.vap.kg
ПРОГРАММА 

практического семинара по работе с муниципальным вебсайтом
Дата: 

17-18 мая 2018г.

Место: 
г.Нарын
Тренера: 
Нургуль Джаманкулова
	Время
	Действие

	День 1, 17 мая

	09.30 – 10.00
	Регистрация участников

	10.00 – 10.30
	Приветствие. Цели и задачи семинара

	10.30 – 11.45
	Руководство по администрированию сайта. 

· Инструкции и рекомендации: подготовка информации, размещение, редактирование, сохранение и др. 

Практическая работа. 

· Рекомендуемое программное обеспечение для работы 

	11.45 – 12.00
	Кофе-брейк

	12.00 – 14.00
	Практическая работа:
· Авторизация на сайте 
· Сервисные функции 

· Как управлять файлами? 
· Управление файлами 
· Для чего нужен раздел «Дерево сайта»? 
· Добавление/изменение/удаление информационных страниц в «Дереве сайта»

	14.00 – 15.00
	Обед

	15.00 – 18.00 
	· Практическая работа:
· Чем заполнить «Информационные страницы»? 

· Визуальный редактор CK-Editor 

· Загрузка изображений

· Создание ссылок на внутренние страницы сайта 

· Виджеты и настройки

· Куда и как размещаем «Нормативно-правовые акты»? 

· Раздел «Объявления»: что, куда и как?

	День 2, 18 мая

	09.00 – 09.30
	Регистрация участников. Повторение 1 дня

	09.30 – 11.00
	Практическая работа:

· Как и где размещаем «Новости»? 

· Как загружать фотографии в «Галерею»? 

	11.00 – 11.15
	Кофе-брейк

	11.15 – 12.30
	Практическая работа:

· Раздел «Баннеры»: для чего они и как их менять?

· Модуль «Статьи»
· Вопросы – ответы 

	12.30 – 13.30
	Обед

	13.30 – 14.00
	Административные вопросы


